
 

Ablauf Online-Kurs: Arbeit finden mit Computer und Internet, 4.9. – 27.9.2024, Stand 8.7.24 
Module und Sitzungen Termin Uhrzeit 

Modul 1: Online-Kommunikation für die Arbeitssuche   

1. Sitzung: E-Mail-Kommunikation Mittwoch, 4.9. 15:30-17:00 Uhr  

2. Sitzung: E-Mails senden und bekommen Donnerstag, 5.9. 16:00-17:30 Uhr  

Fragen & Antworten Freitag, 6.9. 10:30-11:30 Uhr 

3. Sitzung: Posteingang ordnen und Benachrichtigungen einstellen Montag, 9.9. 16:00-17:30 Uhr 

4. Sitzung: Anhänge Dienstag, 10.9. 16:00-17:30 Uhr  

Fragen & Antworten Freitag, 13.9. 10:30-11:30 Uhr 

5. Sitzung: Kalender Freitag, 13.9. 16:00-17:30 Uhr 

Modul 2: Stellensuche und Arbeitsmarktorientierung im Internet   

6. Sitzung: Google für die Jobsuche 1 Mittwoch, 18.9. 15:30-17:00 Uhr 

7. Sitzung: Google für die Jobsuche 2 Donnerstag, 19.9. 16:00-17:30 Uhr 

Fragen & Antworten Freitag, 20.9. 10:30-11:30 Uhr 

8. Sitzung: Jobsuchmaschinen Montag, 23.9. 16:00-17:30 Uhr 

9. Sitzung: Arbeitssuche organisieren Dienstag, 24.9. 16:00-17:30 Uhr 

Fragen & Antworten Freitag, 27.9. 10:30-11:30 Uhr 

10. Sitzung: Informationen über Berufe finden, Zertifikat, Abschluss Freitag, 27.9. 16:00-17:30 Uhr  

 


